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JONAVOS BASEINO PARDAVEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos baseino (toliau — Istaiga) pardavéjas yra kvalifikuotas darbuotojas, pavaldus
pardavimo vadybininkui.
2. Pareigybeés lygis — C.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

3.2. turéti higieniniy mokymy H10 ir HBB kursy pazymé¢jima;

3.3. Zinoti piniginiy zenkly patikrinimo budus;

3.4. iSmanyti finansinés apskaitos dokumentacija;

3.5. gerai iSmanyti higienos reikalavimus Istaigos kavinés darbui ir maisto gamybai uztikrinti;

3.6. iSmanyti maisto produkty gamybai, technologijai keliamus reikalavimus

3.7.buti susipazings su [staigos veikla reglamentuojanciais dokumentais, nuostatais,
direktoriaus jsakymais, susijusiais su darbuotojo vykdoma veikla, vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés ir civilinés saugos instrukcijomis ir Siuo pareigybeés
apraSymu;

3.8. moketi naudotis informacinémis technologijomis, dirbti su MS Office programiniu paketu;

3.9. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu. Biti pareigingas, darbstus, kiirybiskas, gebéti
bendrauti.

3.10. mokéti suteikti pirmaja medicining pagalba.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. uztikrina sklandzia Istaigos kavinés veikla;

4.2. teikia teisingg informacija klientams apie Jstaigos kavin¢je ruoSiamus gaminius, gérimus;

4.3. priima uzsakymus i§ klienty, perduoda uzsakymus viréjui, sklandziai ir mandagiai
papasakoja klientams apie teikiamus gaminius ir gérimus bei [staigos veikla;

4.4. gamina pagal lankytojy uzsakymus karStus gérimus, kokteilius, porcijuoja pagal
technologinius aprasymus ledus, uztikrina jy kokybe;

4.5. organizuoja nepriekaiStingg jstaigos kasos darba:

4.5.1. atlieka piniginiy 1éSy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas,

4.5.2. pildo kasos aparato dokumentus;



4.5.3. pildo kasos operacijy zurnalg, atlieka kontrolinj piniginiy 1éSy perskaic¢iavima, tikrina
faktiska pinigy sumg su Zurnale nurodytais likuciais;

4.5.4. parengia kasos ataskaitg, uztikrina ataskaitiniy duomeny teisinguma;

4.5.5. 1Sraso ir pasiraso kasos operacijy apskaitos dokumentus, sgskaitas-faktiiras;

4.6. dalyvauja materialiniy vertybiy inventorizacijose;

4.7. baigus darbg, uzrakina pinigines léSas seife, tarnybiniy ir pagrindinio jéjimo duris, jjungia
apsaugos sistema, isitikines, kad patalpose kity asmeny néra;

4.8. tikrina pateikiamy jgaliojimy, asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty autentiSkuma;

4.9. tikrina pateikiamy piniginiy zenkly tikruma;

4.10. kvalifikuotai ir profesionaliai interpretuoja naujausig informacija;

4.11. rupinasi produkty, prekiy ir inventoriaus sauga pagal higienos, sanitarijos reikalavimus.

4.12. gaminiy paruoSimui naudoja tik tuos maisto produktus ir zaliavas, kurie atitinka jy
nekenksmingumg ir kokybe reglamentuojanciy dokumenty reikalavimus. Draudziama naudoti maisto
produktus su pasibaigusiu vartojimo terminu;

4.13. uztikrina maisto saugg maisto padalinyje vykdoma zaliy, medziagy, gamybos procesy,
higienos reikalavimy laikymosi ir gatavos produkcijos savikontrolg;

4.14. naudoja elektrinius jrenginius tik susipazings su $iy prietaisy veikimo principais, saugaus
eksploatavimo taisykliy reikalavimais.

4.15. naudoja valymo priemones pagal paskirtj.

4.16. teikia tiesioginiam vadovui nuolating informacijg apie klienty nusiskundimus;

4.17. darbo metu dévi darbo aprangg;

4.18. imasi priemoniy, kad nedelsiant biity pasalinamos visos priezastys ir salygos, trukdancios
arba apsunkinancios normaly darbg [staigos kavinéje;

4.19. palaiko $varg ir tvarkg savo darbo vietoje;

4.20. laikosi darbo etikos: nepriekaistingai ir kultliringai atlieka savo pareigas, mandagiai,
tvarkingai, kantriai ir taktiSkai bendrauja su kolegomis ir Jstaigos lankytojais;

4.21. teikia tiesioginiam vadovui pasitilymus dél darbo salygy gerinimo.
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